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Zapytanie ofertowe nr 5/2020/Szkolenie Zawodowe/OSPW/RR
Prowadzone w trybie ROZEZNANIA RYNKU

Rozeznanie rynku dotyczy sprawdzenia ceny rynkowej za przeprowadzenie szkolenia/kursu pn.
~Specjalista ds. realizacji projektéw UE” dla 2 uczestnikdw projektu ,Obudz sie, pora wstaé!” nr
RPMP.09.01.02-12-0232/17 w zakresie wuzyskania kwalifikacji do wykonywania zawodu na
nastepujgcych stanowiskach: specjalista ds. realizacji projektéw UE. Projekt ,,Obudz sie , pora wstac!”
wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

. ZAMAWIAIJACY: ProBiznes Marta Krawczyk, ul. Szpitalna 5, 32-300 Olkusz, NIP: 637 209 03 10
Il. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Matgorzata Renkiewicz

e-mail: biuro@probiznes.net.pl

tel: 32706 56 76

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze zamodwienie w oparciu o zasade rozeznania rynku jest zgodne z zasadg efektywnosci
zarzgdzania finansowania okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Procedura i redlizacja stanowigce przedmiot niniejszego rozeznania
rynku sg wspoétfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA, TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACJI:
Przedmiotem zamowienia jest zrealizowanie szkolenia/kursu pn. ,Specjalista ds. realizacji projektéw

UE” dla 2 uczestnikdw projektu, w wymiarze min. 42 h (1 h — 45 min.) szkoleniowych, zakohczonego
egzaminem wewnetrznym.

W ramach prowadzonego szkolenia Wykonawca zapewni:

1. Opracowanie indywidualnego planu szkolenia zgodnie z potrzebami uczestnikdw projektu,
przeprowadzenie szkolenia zgodnie w/w opracowanym planem jak i zapewnienie pomieszczenia
szkoleniowego (w przypadku osoby niepetnosprawnej zapewni sale dostosowane do poftrzeb),
prawidtowo oznakowane logotypami Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 i
spetniajgce bezpieczne higieniczne warunki nauki, materiaty szkoleniowe oznakowane logotypami
Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020. Materiaty pismiennicze i niezbedne
pomoce dydaktyczne;

2. Niezbedny osprzet do nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia tj. laptopy, oprogramowanie,
tgcze internetowe (jedli dotyczy).

3. Sala szkoleniowa: posiadajgca krzesta, biurka, srodki audiowizualne, oswietlenie dzienne, dostep
do toalet, w przypadku osdb z niepetnosprawnosciqg takze dostosowana sala do ich potrzeb,

4, Trener posiadajgcy wyzsze wyksztatcenie oraz doswiadczenie min 2 lata w realizacji projektow
dofinansowanych z UE, przeprowadzenie szkolenia dla uczestnikdw zgodnie z ustalonym i
zatwierdzonym programem szkolenia i harmonogramem.

5. Przeprowadzenie badania potrzeb i oczekiwan szkoleniowych mierzgcych poziom wyijsciowy
wiedzy i kwadlifikacji/kompetencji uczestnikdw i na tej podstawie utworzenie doktadnego planu
szkolenia,
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6. Catering podczas szkolenia obejmujgcego catodniowy dostep do bufetu (kawa, herbata, woda
gazowana, woda niegazowana w ilosci nielimitowanej na uczestnika) ciepty positek (dwudaniowy
obiad) oraz przekgski, w przypadku gdy szkolenie w danym dniu trwa dtuzej niz 6 godzin zegarowych.
7. Dopuszcza sie mozliwose realizowania szkolenia w weekendy.

8. Zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie z wymogami przepisdw prawa i opracowanym planem
szkolenia.

9. Materiaty dydaktyczne (skrypty, ksigzki, publikacije).

10. Ubezpieczenie NNW podczas tfrwania szkolenia.

11. Prowadzenie i dostarczenie dokumentacji ze szkolenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego,

Minimalna liczba godzin: 42 h dydaktyczne fj. po 45 minut kazda godzina.

Wykonawca ma obowigzek wydania zaswiadczeh o ukohczeniu szkolenia lub jesli dotyczy
zaswiadczenia, Swiadectwa, certyfikatow potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji zawodowych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym organizaciji egzaminu zewnetrznego prowadzonego
przez uprawniong do tego instytucje certyfikujgcq.

Termin i miejsce realizacji danej formy wsparcia:

1.Planowane miejsce redlizacji zajec¢: Olkusz.
2. Planowany termin realizacji zamdwienia: grudzien 2020 r.

3. Harmonogram bedzie ustalany z Wykonawcqg na 7 dni przed realizacjq.

V. WYMAGANIA WOBEC SKLADAJACEGO OFERTE:

1. Wykonawca o$wiadczy pisemnie, iz jest uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem
zamoéwienia dziatalnodci, dysponuje kadrg szkoleniowq, posiadajgcg niezbedng wiedze i
doswiadczenie, oraz potencjatem technicznych i znajduje sie w sytuacji finansowej i
ekonomicznej zapewnigjgcej wykonanie zamdwienia. W szczegdlnosci  potwierdza
dysponowanie kadrg trenerskg, oddelegowang do wykonania przedmiotu zamddwienia,
spetniajgca kryteria okre$lone w niniejszej ofercie. Odpowiednie o$wiadczenie/ informacije sq
sktadane poprzez wypetnienie i podpisanie formularza oferty oraz wymaganego zatgcznika.
Wykonawca musi posiadac wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez WUP
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Pkt. weryfikowany na podstawie
o$wiadczenia o spetnieniu kryterium oferty.

2. Szkolenie moze by¢ realizowane przez instytucje posiadajgcq znak jakosci Matopolskie Standardy
Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES). Gdy instytucja nie posiada danego znaku wowczas
szkolenie musi spetniac nastepujgce wymagania:

e Szkolenie dopasowane do potrzeb i poziomu uczestnikdw — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich
programu szkoleniowego oraz wykorzystanych metod.

e Program szkoleniowy opisany w jezyku efektdw uczenia sie.

e Materiaty szkoleniowe muszqg zawierac podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do zrédet
wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

e Podczas szkolenia wykorzystywane muszqg by¢ réznorodne, angazujgce uczestnika metody
ksztatcenia oraz Srodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji oséb
uczgcych sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatdw, tresci szkolenia oraz
specyfiki grupy.
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e Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac: raporty podsumowujgce ocene efektéw
uczenia sie; program szkolenia (z uwzglednieniem tematdw zajeé, harmonogramem wraz z
wymiarem czasowym, metody szkoleniowe); materiaty szkoleniowe; listy obecnosci.

e Trenerzy prowadzqgcy szkolenie muszg posiadac tgcznie: wyksztatcenie wyzsze/zawodowe
lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, oraz
min. 2 -letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki lub posiada
udokumentowane przeprowadzenie min. 560 h szkolen z tego zakresu.

3.Harmonogram czasowy szkolenia spetnia wymagania:

e czas trwania 1 modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastepujgcych po sobie dni,

e czas trwania zaje¢ tqcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu jednego
dniaq,

e w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w iloci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny
zegarowe,

e W frakcie zaje¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa
trwajgca min. 45 minut.

e dopuszczalna jest realizacja szkolenia niespetniajgcego czes$ci ww. warunkdw, o ile jest to
uzasadnione specyficzng formq pracy wynikajgcqg z przyjetych celdw i metod ksztatcenia lub
niepetnosprawnosciq uczestnika projektu.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE SPORZADZENIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ cene catkowitq za przeprowadzenie szkolenia ,Specjalista ds. realizacji
projektéw UE" dla 2 uczestnikdw projektu w wymiarze 42 h (1 godzina rozumowana jest jako 45
minut zajec).

2. Cena powinna by¢ kwotqg catosciowqg brutto w przypadku firmy, w przypadku osoby
nieposiadajgcej firmy kwota musi zawierac stawke ,,brutto/brutto” czyli powinno zawierac koszty
pracodawcy i pracownika i powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia
m.in. koszty zwigzane z dojazdem na miejsce realizacji wsparcia dla uczestnikdw projektu,
ewentualny nocleg, sala ifp.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

VIIIl. FORMA | TERMIN ZLOZENIA OFERT

Ztozenie oferty na zapytanie bedzie mozliwe tylko i wytgcznie na formularzu do tego przeznaczonym
na zatgczniku nr 1 w terminie od 02.12.2020 do 11.12.2020 r. do godziny 16.00. Nie jest dopuszczalne
ztozenie ofert czesSciowych.

Itozenie oferty na formularzu/ dokumencie do tego nie przeznaczonym bedzie skutkowad
odrzuceniem oferty.

a) w biurze projektu: ul. Szpitalna 5, 32-300 Olkusz, osobiscie, drogg pocztowq, przesytkq kurierskq

b) drogg mailowq elektronicznie pod adres: biuro@probiznes.net.pl

c)w przypadku sktadania ofert drogg pocztowq/przesytkg kurierskg oferta powinna zostacé
podpisana przez osobe upowazniong.

IX WYKAZ ZALACINIKOW
Zatgcznik nr 1 - formularz oferfowy

Strona 3

ProBiznes Marta Krawczyk
ul. Szpitalna 5
32-300 Olkusz



Fundusze i

iski Unia E jsk :
Eu I"OPEJSkle § \“ M ALO P O L S I<A Europej':kliaFun:uzgg)gescznz **., P

Program Regionalny

Z

* %

Zatgcznik nr 1 Formularz oferty do Zapytania ofertowego nr 5/2020/Szkolenie Zawodowe/OSPW/RR
FORMULARZ OFERTOWY
W ramach projektu ,,Obudz? sie, pora wstac”,
ktory jest wspdtfinansowany z Unii Europeijskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020.

Dane oferenta sktadajgcego formularz
Imie i nazwisko/ Nazwa | PESEL/NIP Adres Telefon Email
firmy

Odpowiadajgc na rozeznanie rynku nr 5/2020/Szkolenie Zawodowe/OSPW/RR dotyczgce
przeprowadzenia ustugi szkolenia: ,Specjalista ds. realizacji projektéw UE" dla 2 uczestnikow
projektu ,,Obudz sie, pora wstac” wspdtfinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Matopolskiego
2014-2020 zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu os$wiadczam, Zze spetniom
wymagania/kryteria zawarte w ofercie, znana mi jest tre$¢ zapytania ofertowego i nie wnosze do
niej zastrzezen, ztozytem formularz na odpowiednim wzorze oraz w odpowiednim terminie.
Jednoczednie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych. Za wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia okreslong cene:

Olkusz

Nazwa ustugi Cena brutto za catosé w przypadku firmy w
przypadku osoby nieprowadzqgcej firmy cena
musi zawieraé wszystkie sktad (brutto/brutto)
lezgce po sironie pracodawcy i pracownika
Realizacja catosci szkolenia dla 2 PLN:

uczestnikdw projektu, ,,Specjalista ds.
realizacji projektéw UE" w wymiarze 42 Stownie:
h szkoleniowych.

(Miejscowos¢ i data) (Podpis osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania oferenta)
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